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Checkliste: Barrierefreie PowerPoint-Prasentationen

Far die Erstellung barrierefreier PowerPoint-Prasentationen bietet diese kompakte Checkliste eine
schnelle Orientierung. Sie zeigt, worauf bei der Gestaltung und Aufbereitung besonders zu achten ist.

Beschreibung Erfallt?
Wurde die integrierte Barrierefreiheitsprifung in Microsoft PowerPoint durchgefuhrt?
Wurde die Prasentation zusatzlich manuell auf Barrieren uberprift?

Wurde der Folienmaster fur Layouts, Platzhalter und Formatierungen konsequent
verwendet?

Waurden alle Folien mit einem integrierten Layout aus dem Folienmaster erstellt?
Besitzt jede Folie einen eindeutigen und aussagekraftigen Folientitel?

Sind Texte und Inhalte in Platzhaltern statt in frei platzierten Objekten eingeflgt?
Entspricht die Lesereihenfolge aller Folienelemente der inhaltlichen Reihenfolge?

Verfligen alle bedeutungstragenden Bilder, Grafiken und Gruppierungen Gber einen
aussagekraftigen Alternativtext?

Sind Bilder und Grafiken, die keine Informationen vermitteln, als dekorativ gekennzeichnet?
Sind Schriftart und SchriftgroBe gut lesbar (Richtwerte: 18 Pt., besser 24 Pt.)?

Erreichen alle Text-Hintergrund-Kombinationen —auch in Grafiken — das erforderliche
Mindestkontrastverhaltnis (4,5:1 fur normalen Text, 3:1 fur groBe Schrift)?

Werden Informationen nicht ausschlieBlich durch Farben vermittelt?
Sind Tabellen einfach aufgebaut und mit der integrierten Tabellenfunktion erstellt?

Werden aussagekraftige Linktexte verwendet (Linkziel und Zweck des Links sind
erkennbar)?

Sind Audio- und Videoinhalte mit Untertiteln oder gleichwertigen Textalternative versehen?
Sind Animationen und Folientbergange frei von schnellen oder storenden Bewegungen?

Ist die Prasentation klar strukturiert und frei von flackernden oder schnell blinkenden
Inhalten?

Sind die Sprache der Prasentation und fremdsprachige Textstellen korrekt ausgezeichnet?

Ist der Prasentationstitel in den Dateiinformationen hinterlegt?
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